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Ai Docenti 
 
Ai Genitori 
 
Albo Scuole del Circolo 

 
 
 
OGGETTO: Ritardi ingresso/uscita alunni 
 
 
 Pervengono alla scrivente frequenti segnalazioni da parte dei docenti 
di classe in merito ai ritardi degli alunni in ingresso e/o in uscita. 
Tali situazioni risultano essere già regolamentate nei seguenti documenti, 
a cui si rimanda per una puntuale lettura (Albo scuole e sito 
www.quartocircolotv.it): 
1. Disposizioni per l’organizzazione dell’anno scolastico 2009/10 (prot. n. 

4234/B19 del 3.09.2009) 
2. Osservanza degli obblighi di vigilanza (Circ. D.S. n. 6 e prot. n. 

4562/B19 del 22.09.2010) 
3. Regolamento di Circolo del 06.05.2008, integrato il 24.11.2009. 
 
Si ricorda comunque che: 
 
A. in merito all’ingresso: 

• l’orario di ingresso è stabilito alle ore 8.00 per i plessi Ciardi, Fanna, 
Prati e Volta; alle ore 8.15 per il plesso Masaccio; dalle ore 8.00 alle 
ore 9.00 per la scuola dell’infanzia Andersen; 

• le insegnanti di classe sono presenti a scuola 5 minuti prima dell’orario 
di inizio delle lezioni; 

• eccezionali e sporadici ritardi vanno giustificati ai docenti mediante il 
modulo, predisposto da ogni scuola, per poter ammessi in classe 
accompagnati dal collaboratore scolastico in turno. I docenti  possono 
disporne o meno l’accoglienza; 

• l’ingresso del genitore accompagnatore va registrato nel registro dei 
visitatori, posto in ingresso; 



 
 
 
 
 
 
• gli alunni non possono, assolutamente, essere lasciati all’ingresso 

(cancelli o porta di ingresso) per entrare da soli, privati 
dell’accompagnamento per la consegna ai docenti. 

 
 
B. in merito all’uscita: 

• concluso l’orario di lezione gli alunni saranno preparati per l’uscita e 
verranno affidati ai genitori o a persona adulta da loro delegata per 
iscritto e munita di documento d’identità; 

• in caso di ripetuti ritiri in ritardo, gli insegnanti, dopo aver tentato 
invano il contatto telefonico con la famiglia, sono autorizzati a 
procedere nel seguente modo: 
- avvisare i vigili di quartiere 
- chiamare i Carabinieri al numero 112. 

 
Ciò premesso, si richiama le SS.LL. all’osservanza e al rispetto delle 

disposizioni vigenti, al fine di evitare situazioni imbarazzanti e di disagio 
per tutti. 

 
 
 
Cordialmente. 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dr.ssa Giannunzia Cosenza 


